Salarisbetaling en loonbelasting

Na run betaalbestand doormailen naar Robert de Haan  (sep39709.002 of dergelijke).
Daarna komt er vanuit Finance (Diana of Robert) een lijst van BNP Paribas retour met op het voorblad het totaalbedrag en in de bladen erna de nettobedragen per medewerker.
Van elk blad één medewerker kiezen en daarvan controleren of het nettobedrag klopt. Deze persoon afvinken en onderaan blad accorderen.
Tevens het laatste blad van de journaalposten toevoegen waaruit de totale bankbetaling blijkt + accorderen.
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Eventuele kasbetalingen ook apart in Excel specificeren en doormailen naar Finance:
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Als er negatieve netto’s –of kasbetalingen zijn, dan ook het blad van de JP waarop dit staat (op kostenplaats-nivo) aan Robert geven + het één a laatste blad van de JP.

Voorschotten worden tussentijds betaald middels een Excel sheet (zie voorbeeld in ordner ‘controle 2017’  bij juli (vb. voorschot Blekman vakantieuren). Daarop een print-screen van het rekeningnummer van de medewerker ter verificatie. Iemand van HR moet mee-tekenen voor akkoord.  In principe moet een leidinggevende van HR 	       (HR-officer) akkoord zijn als er een voorschot wordt betaald.


[bookmark: _GoBack]

Betaling loonbelasting
De LB wordt een maand achteraf betaalbaar gesteld (dus LB van juli te betalen eind augustus enz.). Ook hier wordt het bedrag totaal te betalen in Excel gezet met daarbij het juiste betalingskenmerk !  (Kenmerk staat achterop de aangiftebrief in ordner loonheffing 20**).
[image: ]
De LB en Sociale lasten worden hier uitgesplitst (LB is 2334021 en SL is 2334020).
Daartoe wordt in het sheet ‘aangifteloonbelasting20**’ (B:\Finance\03_CE\04_NL\01_Accounting\loonadministratie\J\2017) bij de betreffende maand de bedragen overgenomen uit het Borderel collectieve aangifte 20** (Multidocuments – algemene overzichten – loonaangifte – borderel collectieve aangifte 20**)
[image: ]
De correcties t.o.v. het bedrag ‘ ingehouden LB/premies’ (bovenaan borderel) vorige maand vs. deze maand worden hier ook in meegenomen. Het verschil tussen deze twee is het verschil LB en wat er overblijft (vs. het bedrag bij ‘ saldo correctie’) is het verschil in soc. lasten.  Deze worden op de uitdraai van het borderel bijgeschreven en getotaliseerd. De totaalbedragen hiervan worden onderaan het blad van ‘aangifteloonbelasting20**’ ook ingevuld (regel 51 en 52 van het Excel-sheet)
[image: ]
Het geheel (Excel sheet met betaling SL en LB, blad borderel LB en blad aangifteloonbelasting van die maand gaat naar Finance ter betaling. Wel het Excel sheet met de te betalen bedragen LB + SL op blad aftekenen.
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