Boekingen ziekengeld

·  Sheet ‘Ovbziekengeld’  in de map SAP (bij vorige maand).

Er wordt in de lopende maand bij de vorige maand gekeken t/m wanneer toen is geboekt. 
Bijvoorbeeld in juni geboekt op 30-6 betekent dat de nieuwe boeking voor juli start vanaf 3-7 (Maandag= eerste werkdag van de week opvolgend) t/m de datum waarop de boekingen ziekengeld in juli zijn verwerkt.

· Rapport uit Protime exporteren (rapport 99). Kiezen voor definitie 3 t/m 28-7.
· Pers.nr vooraan in sheet zetten (kolom A) en decimalen achter nummer verwijderen.
· Kolommen kostenplaats en AO 1 t/m 6 laten staan, de overige kolommen verwijderen (T t/m DZ).
· Kolom totaal AO tussenvoegen + AO1 t/m 6 totaliseren.
· Sorteren op pers.nr. en medewerkers met totaal AO = 0 verwijderen
· Uit Perman het rapport ‘ Jan uurloon vaktegoed’  exporteren. Uurloon verticaal zoeken en toevoegen in tussengevoegde kolom.
· Kolom tussenvoegen met formule uurloon * totaal aantal uren AO
· Sorteren op kostenplaats en subtotaal maken (via gegevens – subtotaal) per kostenplaats. 	                       De selectie van subtotaal = wijziging in KP en totaal AO in ziekengeld.

             [image: ]


· In memoriaal ‘ovbziekengeld’ de bedragen per kostenplaats boeken (40 + 50). Het ontwerp hiervan ophalen uit de vorige maand.  Ook omschrijving maand aanpassen. Let op verschuivingen in de kostenplaatsen !
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· Sheet opslaan in de nieuwe maand
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